
งานบริการการศึกษา : ศูนย์การเรียนรู้ทางการพยาบาล (LRC) คณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล 
ขั้นตอนการจัดการเรียนการสอน ภาคปฏิบัติให้กับรายวิชาต่าง ๆ 

ผู้รับผิดชอบ 
แผนภูมิสายงาน  
(Flowchart) 

ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

 
 

 
 

อาจารยผ์ู้สอน 
 1. อาจารย์ผูส้อนตรวจสอบปฏิทินการใช้งานห้องฝึกปฏิบัติ

จากทาง Website ของศูนย์ฯ หัวข้อปฏิทินการใช้ห้อง 
10 นาที 

อาจารยผ์ู้สอน 

 

2. อาจารย์ผูส้อนติดต่อเจ้าหน้าท่ี LRC ผ่านทางโทรศัพท์ 
หรือติดต่อด้วยตนเองที่ศูนย์ฯ 

30 นาที 

เจ้าหน้าท่ี LRC 
 3. เจ้าหน้าที่ LRC รับเรื่องพร้อมตรวจสอบวันเวลาว่างของ

ห้องฝึกปฏิบัต ิ
10 นาที 

เจ้าหน้าท่ี LRC 

 
 

4. เจ้าหน้าที่ LRC ติดต่อกลับว่าสามารถจองห้องได้หรือไม ่

5 นาท ี

อาจารยผ์ู้สอน 

 
 
 

5. อาจารย์ผูส้อน Download เอกสารแบบขอใช้อุปกรณ์
ของรายวิชาต่าง ๆ ที่  Website ของศูนย์ฯ หัวข้อเอกสาร  
Download กรอกข้อมลูในแบบขอใช้อุปกรณ์ให้ครบถ้วน 
แล้วส่งให้เจ้าหนา้ที่ LRC ทาง E-mail 

3 วัน 

เจ้าหน้าท่ี LRC 
 6. เจ้าหน้าที่ LRC ด าเนินการจัดหอ้งฝึกปฏิบัติ จัดเตรยีม

หุ่น/อุปกรณ์ ตามรายละเอียดที่ไดร้ับ 
3 วัน 

อาจารยผ์ู้สอน 
 7. อาจารย์ผูส้อนตรวจสอบความพร้อมของห้องฝึกปฏิบัติ 

หุ่น/อุปกรณ์ก่อนการเรียนการสอน 
30 นาที 

เจ้าหน้าท่ี LRC 
 8. เจ้าหน้าที่ LRC อ านวยความสะดวกในขณะมีการเรียน

การสอน 
ตลอดการ 

เรียนการสอน 

อาจารย์/ นักศึกษา 
 9. หลังเรียนอาจารย์แจ้งนักศึกษาท าความสะอาดและ

จัดเก็บหุ่น/อุปกรณ์ให้เรียบร้อย มสีภาพพร้อมใช้งานต่อไป 30 นาที 

เจ้าหน้าท่ี LRC 

 
 

10. เจ้าหน้าที่ LRC ตรวจสอบความเรียบร้อยของหุ่น/
อุปกรณ์ หลังการเรยีนการสอน 30 นาที 

อาจารย์/ นักศึกษา 
 11. เจ้าหน้าที่ LRC ขอความร่วมมืออาจารย์และนักศึกษา

ประเมินความพึงพอใจการใช้บริการ 10 นาที 

    

หมายเหตุ :   การเข้าใช้ห้องฝึกปฏิบัติฯ เป็นไปตามระเบียบการใช้ห้องฝึกปฏิบัติทางการพยาบาล (The regulation of Learning   

       Resources Center) ท่านสามารถดรูะเบยีบการได้ที่ https://ns.mahidol.ac.th/english/th/lrc/rules.html 

 

 
จองได ้

จองไม่ได ้

เริ่มต้น 

ตรวจสอบห้องว่าง 

ติดต่อขอจองห้อง 

รับเรื่อง 

ส่งรายละเอียดหุ่น/ 
 อุปกรณ์ที่ต้องการใช้ 

จัดเตรียมห้องฝึกปฏิบัต ิ

ตรวจสอบความพร้อมก่อนการเรยีน 

อ านวยความสะดวก 

ท าความสะอาดและจัดเก็บ 
ให้พร้อมใช้ต่อไป 

ตรวจสอบความเรียบร้อย 
 

ประเมินความพึงพอใจ 

จบ 

เรียบร้อย 

ไม่เรียบร้อย 

ติดต่อกลับ 

 

ผู้ดูแลรับผิดชอบ : ศูนย์การเรียนรู้ทางการพยาบาล บางกอกน้อย โทร 02419-7466 ต่อ 1611 คุณสาวสุนิศา ประจ าเมือง  

  ศูนย์การเรียนรู้ทางการพยาบาล ศาลายา  โทร .02441-5333 ต่อ 2420 คุณมณีรัตน์ ธรรมดี และคณุกานต์พิชชา แซ่ลิ้ม  

https://ns.mahidol.ac.th/english/th/lrc/rules.html

